
 

 
 

 
ใบรายงานความตองการใชวัสดุ 

 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
 คณะวิศวกรรมศาสตร 

 

       วันที่ ……….. เดือน ………………… พ.ศ. ………… 
รายการวัสดุประจําภาคเรยีนที่ …………….. ปการศึกษา ………………….. สาขา / งาน ..…………………………….. 

เหตุผลในการสั่งซ้ือ     ใชฝกนักศึกษาวชิา.....................................................จํานวนนักศึกษา ………..หอง….……คน 

 ใชในสํานกังาน..........................................................................................................................                  

 ใชซอมแซมอุปกรณ………………………………………………………………………….. 

ความจําเปนในการสั่งซ้ือ       ไมมีวัสดุ       ของเดิมมีไมเพียงพอ      ทดแทนของเดิม      อ่ืนๆ (ระบุ)................        
ดังมีรายการตอไปนี ้
 

ลําดับท่ี รายการสิ่งของ จํานวน ราคาตอหนวย 
(บาท) 

รวมราคา 
(บาท) 

หมายเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

        
 

รวมท้ังหมด …………………. รายการ 
 

รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิน้ ………………………….. บาท 
 
ลงชื่อ ………………………………. ผูขออนุมัติซ้ือ      ลงชื่อ ……………………………… หัวหนาสาขา 
         (……………………………....)                                                  (……………………………...) 
 
ลงชื่อ ..………………………...หัวหนางาน …………….        ลงชื่อ …………………………รองคณบดฝีาย ……………... 
         (…………………………….....)                                                 (……………………………...)       


	ใบรายงานความต้องการใช้วัสดุ
	ลำดับที่
	รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ………………………….. บาท


