
                                                                               ใบลาป่วย/ลากิจ/คลอดบุตร

                                                                                                                                                      เขียนที่ .................................................

                                                                                                                      วนัที่ ....................เดอืน.................................พ.ศ..................

เร่ือง................................................

เรียน  คณบดคีณะวศิวกรรมศาสตร์

            ข้าพเจ้า ..................................................................................ต าแหนง่.................................................

สงักดั มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร   คณะวศิวกรรมศาสตร์  

ขอลา                  ป่วย                  กิจสว่นตวั                  คลอดบตุร            เน่ืองจาก ...................................................................................

ตัง้แตว่นัที.่..........................................................ถงึวนัที่...........................................................................มีก าหนด...........................วนั

ข้าพเจ้าได้ลา                 ป่วย              กิจสว่นตวั               คลอดบตุร          ครัง้สดุท้ายตัง้แตว่นัที่ ................................................................

ถงึวนัที่....................................................................มีก าหนด...............................................วนั     ในระหวา่งลาหยดุจะตดิตอ่ข้าพเจ้า

ได้ที่.............................................................................................................................................................................................................

                                                                                  ขอแสดงความนบัถือ

สถิตกิารลาในงบประมาณนี ้                                                                   

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครัง้นี ้ รวมเป็น

(วนัท าการ) (วนัท าการ) (วนัท าการ) (ลงช่ือ).................................................

ป่วย  (..............................................................)

(วนัท าการ) (วนัท าการ) (วนัท าการ)

                           ความเหน็ผู้บงัคบับญัชาตามล าดบัขัน้

                   ..................................................................

     ................................................................................

                           (ลงช่ือ)..............................................

                         หวัหน้างาน/สาขา......................................................

                              วนัที่ ............./….............../...............

                                        ...................................................................

(ลงช่ือ).......................................................ผู้ตรวจสอบ                              ...............................................................................

                    งานบคุลากร                            (ลงช่ือ)...............................................

          วนัที่............./................/...............                            หวัหน้างาน /สาขา.....................................................

                               วนัที่ ............./................/...............

(ลงช่ือ).......................................................หวัหน้างานบริหารและวางแผน  

            วนัที่ ............./................/...............

เรียน   คณบดี
        เพ่ือโปรดพิจารณาอนญุาต                อนญุาต                                                  ไมอ่นญุาต
       ............................................          ...............................................................

รองคณบดฝ่ีาย..........................................                                                                   (ลงช่ือ)...............................................

        วนัที่......../............/...............                                                    ปฏบิตัริาชการแทนคณบดคีณะวศิวกรรมศาสตร์

                                                    วนัที่ ............./................/...............

กิจสว่นตวั

คลอดบตุร


