
คณะวิ ศวกรรมศาสตร์ มทร.พระนคร
งานกองทุนฯ ฝ่ายกิจการนศ.

ขั้นตอนรายละเอียดการเตรี ยม
เอกสารกู้ยืมส่งให้สถานศึกษา



** ข้อสำคัญ** 
อ่านให้ครบถ้วนชัดเจนก่อนดำเนินการ

เอกสารสำเนาบัตรประชาชนของผู้กู้ยืม/บิดา/มารดา/ผู้แทนโดยชอบธรรม ต้องเซ็นสำเนาถูกต้อง
และลงชื่อด้วยลายมือของเจ้าของบัตรเท่านั้น
เอกสารสำเนาใบเกรดเฉลี่ยสะสม(ปีการกศึกษาที่ผ่านมา) และ ใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียน
(ค่าเทอม) ให้เซ็นสำเนาถูกต้องและลงชื่อของนร./นศ.

เอกสารทุกฉบับให้ปากกาลูกลื่นสีน้ำ เงินเท่านั้น ในการเซ็นหรือเขียนเอกสาร

1.

2.

   3. เมื่อเตรียมเอกสารเรียบร้อยแล้ว นำส่งให้สถานศึกษาตามประกาศวันและเวลาที่กำหนด



จัดเตรียมเรียงชุดเอกสารตามใบตรวจรับ
เอกสารการกู้ยืม และ กรอกข้อมูลของนร./นศ.
ลงในเอกสารใบตรวจรับให้เรียบร้อย



กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล
กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล กรอกข้อมูล กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล

กรอกข้อมูล
กรอกข้อมูล

แบบขอชำระเงินค่าลงทะเบียนของผู้กู้ยืม
กยศ. / กรอ.

กรอกข้อมูลในเอกสารแบบขอชำระเงินค่าลงทะเบียน
(ค่าเทอม)ของนร./นศ. ให้ครบถ้วนเรียบร้อย 
ค่าลงทะเบียน คือ ค่าเล่าเรียน,ค่าเทอม ตามใบแจ้งยอดชำระค่าลง
ทะเบียน *ให้กรอกตามใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียนของนร./นศ.

หากไม่ได้จ่ายค่าเทอมล่วงหน้าก่อน หรือ สำรองจ่ายก่อน 
ให้เลือกติ๊กกรณีที่ 3 

เงินโอนกองทุนฯ คือ เงินกู้ยืมค่าเล่าเรียนที่ กยศ. ให้กู้ยืม
*กรอกข้อมูลให้ตรงกับใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียนของนศ.

หากมีการจ่ายค่าเทอมล่วงหน้าก่อน หรือ สำรองจ่ายก่อน 
ให้เลือกติ๊กกรณีที่ 4 

หากมีการจ่ายค่าเทอมล่วงหน้าก่อน หรือ สำรองจ่ายก่อน 
ให้เลือกติ๊กหมายเลข 4 เพิ่มเติม

กรอกตามจำนวนค่าลงเทอมที่ได้มีการชำระไป หรือ
ตามใบเสร็จการชำระค่าลงทะเบียน

ในช่องลงชื่อ ต้องเป็นลายเซ็นเท่านั้น **ห้ามพิมพ์**



หนังสือแสดงความคิดเห็นของอาจารย์

อาจารย์ที่ปรึกษาแสดงความเห็น พร้อมลงลายเซ็นของ
อ.ที่ปรึกษา 

*ห้ามพิมพ์ชื่อ หรือ เขียนชื่อ
ต้องเป็นลายเซ็นเท่านั้น*

อาจารย์คณะกรรมการกองทุนฯ ประจำสาขาของนร./นศ.
แสดงความเห็น 

หากนร./นศ.ยังไม่ได้ให้งานพัฒนาวินัยลงความเห็น ให้นร./นศ.เว้นไว้ 
งานพัฒนาวินัยจะลงความเห็นให้ เมื่อสถานศึกษาได้รับเอกสารกู้ยืม
เรียบร้อยแล้ว 

สามารถให้อาจารย์เซ็นแบบออนไลน์ได้

สามารถให้อาจารย์เซ็นแบบออนไลน์ได้

*ห้ามพิมพ์ชื่อ หรือ เขียนชื่อ
ต้องเป็นลายเซ็นเท่านั้น*

กรอกข้อมูลของนร./นศ.
ให้ครบเรียบร้อย



ใบคำร้องขอพิมพ์เอกสารใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียน
เกินกำหนดระยะเวลา

**กรณีที่นศ.ไม่ได้พิมพ์ใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียนตามระยะ
เวลากำหนดการปฏิทินของม. จะต้องใช้ใบคำร้องขอพิมพ์
เอกสารใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียนเกินกำหนดระยะเวลา
เพื่อขอพิมพ์เอกสารจากงานทะเบียน ให้ยื่นใบคำร้องมาพร้อม
กับเอกสารกู้ยืม

**ใบคำร้อง ต้องกรอกข้อมูล และ ให้อาจารย์คณะกรรมการกองทุนฯ /
หัวหน้าสาขา พร้อมแสดงความเห็น เซ็นชื่อให้ครบเรียบร้อยตามที่
เอกสารระบุ หากกรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนตามที่เอกสารระบุ 
งานทะเบียนจะงดรับเอกสารทุกกรณี

ในช่องลงชื่อทุกช่อง ต้องเป็นลายเซ็นเท่านั้น *ห้ามพิมพ์*

ไม่ได้พิมพ์ใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียนตามระยะเวลากำหนดการปฏิทินการศึกษาของม.



ตัวอย่างใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียนเรียน
(ค่าเทอม)

เซ็นสำเนาถูกต้องและลงชื่อของนร./นศ.
ทั้งเอกสารฉบับจริง และ ตัวสำเนา
*เซ็นเหมือนการเซ็นบัตรประชาชน



ตัวอย่างสัญญากู้ยืม

ข้อมูลในเอกสารสัญญากู้ยืมเป็นข้อมูลจาก

**ห้ามพิมพ์**
เซ็น,ลงชื่อ เฉพาะที่เอกสารสัญญาระบุ

ช่องพยาน 2 ช่อง ไม่ต้องลงชื่อหรือเซ็น

ปริ้นสัญญากู้ยืม 2 ชุด ให้พอดีกับหน้ากระดาษ 

ระบบ DSL ของกยศ. ไม่สามารถแก้ไขได้ 
**ห้ามเติมข้อความหรือขีดเขียนข้อความใดๆลงไป

รายชื่อเท่านั้น ด้วยปากกาลูกลื่นสีน้ำเงิน

และครบทุกหน้า บาร์โค้ด,ข้อความในเอกสาร 
ห้ามตกหล่นหรือขาดหาย



ตัวอย่างแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืมกองทุน
เงินให้กู้ยืมเพื่อการศึกษา

ข้อมูลในเอกสารแบบยืนยันเป็นข้อมูลจาก

เงินค่าเล่าเรียน ในแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม 

เซ็น,ลงชื่อ เฉพาะที่เอกสารสัญญาระบุรายชื่อเท่านั้น 

ช่องพยาน 2 ช่อง ไม่ต้องลงชื่อหรือเซ็น

ปริ้นสัญญากู้ยืม 2 ชุด ให้พอดีกับหน้ากระดาษ 

ระบบ DSL ของกยศ. ไม่สามารถแก้ไขได้ 
**ห้ามเติมข้อความหรือขีดเขียนข้อความใดๆลงไป

ยอดจำนวนเงินต้องตรงกับ ค่าเล่าเรียนตามใบแจ้ง
ยอดชำระค่าลงทะเบียน(ค่าเทอม)ที่สถานศึกษา
เรียกเก็บ

**ห้ามพิมพ์**

ด้วยปากกาลูกลื่นสีน้ำเงิน

และครบทุกหน้า บาร์โค้ด,ข้อความในเอกสาร 
ห้ามตกหล่นหรือขาดหาย



การพิมพ์เอกสารแบบเบิกเงินกู้ยืมจากในระบบ DSL 

ข้อความครบถ้วนชัดเจนอยู่ใน 1 หน้ากระดาษ A4 หรือพอดีกับหน้ากระดาษ            

ปรากฏ บาร์โค้ด (Barcode) 3 จุดครบถ้วนชัดเจน

ปรากฏ ลายน้ำครบถ้วนชัดเจน ไม่ทับเนื้อหาสำคัญ (เช่น เลขบัตรประชาชน หรือ

แบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม เซ็นชื่อเฉพาะตามที่ในเอกสารระบุชื่อเท่านั้น ช่องใดที่

เงินค่าเล่าเรียน ในแบบยืนยันเบิกเงินกู้ยืม ยอดจำนวนเงินต้องตรงกับค่าเล่าเรียน

ไม่ตกหล่น (สีหรือขาวดำ) จำนวน 2 ชุด

จำนวนเงิน) ในเอกสารจนอ่านไม่ได้

เอกสารไม่ได้ระบุชื่อ ไม่ต้องเซ็นมา และ ห้ามขีดเขียน/เติมข้อความ/ใช้น้ำยาลบคำผิด
โดยเด็ดขาด เซ็นด้วยปากกาสีน้ำเงินเท่านั้น

ตามใบแจ้งยอดชำระค่าลงทะเบียนเรียนที่สถานศึกษาเรียกเก็บ


