
 

 

 

ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ 

(ไปต่างจังหวัด) 
 

                                                                                       วันที่..........เดือน..........................พ.ศ................... 

เรียน คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

ข้าพเจ้า............................................................ ....................................ต าแหน่ง................................................. 

จะขออนุญาตใช้รถยนต์ไปราชการ  เรื่อง…................................................................................. .............................................. 

ตามค าสั่งของ...............................................................ในวันที่..........เดือน............................พ.ศ...................เวลา...............น. 

สถานที่ไปติดต่อราชการคือ...................................................อ าเภอ.......................................จังหวัด................................... 

เดินทางกลับในวันที่..............เดือน...............................พ.ศ.... ............เวลา................น.  มผีู้ร่วมเดินทางไปด้วย  คือ 

............................................................................................................................. ..................................................................... 

........................................................................................................................ .......................................................................... 

โดยมี...................................................................................... ......................................................................... เป็นผู้ควบคมุรถ 
   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

1. เบิกค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและสารหล่อลื่น 

2. เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางและค่าท่ีพักพนักงานขับรถ 

3. ..........................................................................................  

4. ..........................................................................................  

                                            ..................................................ผู้ขออนุญาต 

  ...................................................หัวหน้าสาขา / หน่วย 

 

 

 

             
   

 

 

 

เรียน  รองคณบดีฝ่ายวางแผน 
 
        หวัหนา้ยานพาหนะได้พิจารณาแล้ว       ให้บรกิารได้ 
ให้ใช้รถยนต์..................หมายเลขทะเบียน............................ 
โดยมี........................................................เป็นพนักงานขับรถ 
                                                      ให้บริการไม่ได้ 
        เนื่องจาก..................................................................... 
.............................................................................................. 
        .....................................................หวัหน้ายานพาหนะ 
                ........./........................./................ 
 
 

เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
        
        เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
 
        ..............................................................รองคณบดีฝ่ายวางแผน 
 
                        อนุญาต            ไม่อนุญาต 
 
        .....................................................คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
                     ........./........................./................ 
 

คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 


