ตัวอย่างหนังสือเชิญวิทยากรภายนอก
ส่งถึงหน่วยงาน แบบเจาะจงบุคคล
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ที่  อว 0652.07/					   	คณะวิศวกรรมศาสตร์
				 		 	   	มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร
	                        			 	   	1381 ถนนประชาราษฎร์ 1 แขวงวงศ์สว่าง
				 			   	เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ  10800
	 				            ....................(วัน/เดือน/พ.ศ.).....................                                                          
เรื่อง  ขอเชิญเป็นวิทยากร
เรียน  ..................................................................
อ้างถึง (ถ้ามี)...................................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  .................................................  จำนวน..............
		ด้วยคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร กำหนดจัดให้มีการประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง.........................................................................................ในวันที่.....................................ตั้งแต่ เวลา.......................น. ณ.........................................................ให้แก่.....................................(ผู้เข้าร่วมประชุม)   จำนวน...............คน  โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อ............................................รายละเอียดดังแนบ
		คณะวิศวกรรมศาสตร์ พิจารณาแล้วเห็นว่าท่านเป็นผู้มีความรู้ความสามารถ และมีประสบการณ์ด้าน...........................................................เป็นอย่างดียิ่ง  จึงขอเชิญท่านเป็นวิทยากรบรรยาย      หัวข้อ.....................................................ในการประชุมเชิงปฏิบัติการตามวัน เวลา สถานที่ ดังกล่าว
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา	
						   ขอแสดงความนับถือ


                                                       (..................................................)
				                คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์



งาน........(หน่วยงานเจ้าของเรื่อง)...............
โทร. 0 2836 3000  ต่อ............
โทรสาร...........................................
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