ตัวอย่างหนังสือภายใน
ใบปะหน้า ถึง อธิการบดี

[bookmark: _GoBack][image: ]                                                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะวิศวกรรมศาสตร์                     งาน                        โทร. 4109                       .          
ที่  อว 0652.07/ 	      วันที่       (วันที่/เดือน/ปี)                               .
เรื่อง  โปรดลงนามในหนังสือ.                                                                                                                               
เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  
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	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม
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